Kompolti Közös Önkormányzati Hivatal
Szálláshely nyilvántartásba vételi kérelem, bejelentés
Jogosultak köre 
Szálláshely működtetésének nyilvántartásba vétele iránti kérelem, bejelentés esetén kérelmező, illetve bejelentő (magánszemély, egyéni vállalkozó, jogi személy). 
Mit kell tennie 
A kérelem benyújtható Kompolti Közös Önkormányzati Hivatalnál elektronikus formában elektronikus űrlap benyújtásával az E önkormányzat Portálon keresztül. 
Űrlap száma: ASP-IPAR-002-2017 
Űrlap megnevezése: Szálláshely nyilvántartásba vételi kérelem, bejelentés 
Határidők 
Szálláshely nyilvántartásba vételi kérelem, bejelentés ügyintézési határidő: 8 nap 
A szálláshely-üzemeltetési bejelentésben meg kell jelölni:
· a szálláshely-szolgáltató nevét, címét, illetve székhelyét,
· a szálláshely-szolgáltató adóazonosító számát, statisztikai számjelét,
· a szálláshely címét, helyrajzi számát, helyszínrajzát,
· a szálláshely befogadóképességét:
a) a vendégszobák, továbbá - kemping esetén - területegységek száma, és
b) az ágyak száma,
· a szálláshely használatának jogcímét,
· a szálláshely elnevezését,
· azt, hogy a szálláshely-szolgáltatási tevékenységét mely szálláshelytípus tekintetében kívánja folytatni,
· azt, hogy a szálláshely-szolgáltató a szálláshelyen kíván-e élelmiszert, élelmiszer-nyersanyagot előállítani, felhasználni vagy forgalomba hozni,
azt, ha a szálláshely-szolgáltató helyszíni szemle tartását kéri,
A szálláshely-üzemeltetési bejelentéshez mellékelni kell:
· nem a bejelentő tulajdonában lévő szálláshely esetében a szálláshely használatának jogcímére (bérlet stb.) vonatkozó igazoló okirat, vagy annak másolata (a tulajdoni lap kivételével);
· haszonélvezet esetében – ha nem a tulajdonos vagy a haszonélvező a szálláshely-szolgáltató – a haszonélvező hozzájárulását igazoló okirat;
· közös tulajdonban álló szálláshely esetében, ha nem valamennyi tulajdonostárs a bejelentő, a szálláshely-szolgáltató a tulajdonostársak hozzájárulását igazoló okirat;
· a szálláshelykezelő szoftver meglétét igazoló dokumentum;
· a szálláshely-minősítő szervezet által kiadott minősítő dokumentum,
· a Nemzeti Turisztikai Adatszolgáltató Központba történt regisztrációt igazoló dokumentum
Az elektronikusan benyújtható űrlap az E-Önkormányzati Portálon került publikálásra. 
A portálra való belépés és az "Ügyindítás" gombra kattintás után az űrlapkeresőbe írja be az űrlap nevét (Szálláshely nyilvántartásba vételi kérelem, bejelentés), vagy az "Ágazat"-nál válassza ki az "Ipar-kereskedelem" lehetőséget, valamint az "Ügytípus"-nál a "szálláshely" lehetőséget! 
A talált űrlapok listájából a megfelelő űrlap "Online kitöltés" gombjára kattintva töltődik be a kívánt űrlap. 
Fizetési kötelezettség 
Az eljárás illetékmentes. 
Eljáró szerv 
Hatáskör és illetékesség: a nem üzleti célú közösségi, szabadidős szálláshely szolgáltatásról szóló 173/2003. (X.28.) Korm. rendelet, valamint a szálláshely-szolgáltatási tevékenység folytatásának részletes feltételeiről és a szálláshely-üzemeltetési engedély kiadásának rendjéről szóló 239/2009. (X. 20.) Korm. rendelet alapján a Kompolti Közös Önkormányzati Hivatal Jegyzője.
Egyéb információk 
Az űrlap helytelen kitöltése esetén figyelmeztetés, hibaüzenet kerül megküldésre. 
Vonatkozó jogszabályok 
• a nem üzleti célú közösségi, szabadidős szálláshely-szolgáltatásról szóló 173/2003. (X.28.) Korm. rendelet 
• a szálláshely-szolgáltatási tevékenység folytatásának részletes feltételeiről és a szálláshely-üzemeltetési engedély kiadásának rendjéről szóló 239/2009. (X. 20.) Korm. rendelet
